
PASSE LIVRE ESTUDANTIL

PRESTAÇÃO DE CONTAS - FPE



LEGISLAÇÃO:

LEI estadual Nº 14.307/2013
LEI ESTADUAL Nº 14,462/2014
DECRETO ESTADUAL Nº 50.832/2013
DECRETO ESTADUAL Nº 51.832/2014
RESOLUÇÃO DE DIRETORIA Nº 03/2014 E SUAS ALTERAÇÕES
MANUAL DE PRESTAÇÃO DE CONTAS PLE



TIPOS DE REPASSE:

DIRETO AO ALUNO

ASSOCIAÇÃO DE ESTUDANTES

EMPRESA DE TRANSPORTE

VEÍCULO DO MUNICÍPIO



Acesso sistema de Finanças Públicas do Estado - FPE

APÓS PRIMEIRO ACESSO VAI SOLICITAR PARA ALTERAR A SENHA



https://portalfpe.sefaz.rs.gov.br/pl/fpe/index.aspx 

ORGANIZAÇÃO: PCPRS
MATRÍCULA: CPF (PREFEITO OU OPERADOR)
SENHA: NOVA SENHA CADASTRADA APÓS PRIMEIRO ACESSO



ANTES DE DAR SEGUIMENTO NA SOLICITAÇÃO DE PCT, É PRECISO ANEXAR CÓPIA DO CPF DE CADA 
USUÁRIO NO SISTEMA FPE, CONFORME MANUAL DISPONÍVEL: 

https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/18162/novas-regras-de-acesso-ao-sistema-fpe

INDICAR CPF

ADICIONAR CÓPIA DO CPF E SALVAR

https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/18162/novas-regras-de-acesso-ao-sistema-fpe


INCLUSÃO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS







ENDIMENTO DE APÇLICAÇÃO 
FINANCEIRA: 

SIM: INFORMA VALOR E DEVOLVE 
ATRAVÉS DE GUIA DE ARRECADAÇÃO 
ESTADO CÓDIGO 1068

NÃO: APENAS DEIXAR EM BRANCO

OBSERVAÇÃO: SE O VALOR NÃO FOR 
UTILIZADO NO PRAZO DE 30 
DIAS,OBRIGATORIAMENTE DEVERÁ 
SER APLICADO, SUGERIMOS APLICAR 
ASSIM QUE RECEBER.





REPASSE AO ALUNO







DOCUMENTOS A ADICIONAR DE CADA ALUNO:
➢ EMPENHO/LIQUIDAÇÃO OU OREM DE PAGAMENTO
➢ TRANSFERÊNCIA BANCÁRIA PARA ALUNO
➢ COMPROVANTE PAGAMENTO TRANSPORTE POR PARTE ALUNO : NOTA

FISCAL/BOLETO/FATURA/RECIBO PERSONALIZADO (CARIMBO CNPJ E
ASSINATURA), BILHETE PASSAGEM - MESES AGOSTO, SETEMBRO,OUTUBRO E
NOVEMBRO/2022.





ACRESENTAR TODOS OS DOCMENTOS NECESSÁRIOS CONFORME PREVISTO NA
LEGISLAÇÃO, CITADA NO MANUAL DE PRESTAÇÃO DE CONTAS DA METROPLAN, EM CADA
MODALIDADE DE REPASSE



REPASSE ASSOCIAÇÃO ESTUDANTES





➢ COMPROVANTE DE REPASSE AO ALUNO POR PARTE DA ASSOCIAÇÃO 
(TRANSFERÊNCIA BANCÁRIA/RECIBO PERSONALIZADO)

➢ COMPROVANTE DE PAGAMENTO DO TRANSPORTE POR PARTE DO ALUNO 
(BOLETO, NOTA FISCAL, FATURA, RECIBO PERSONALIZADO, BILHETE 
PASSAGEM – AGOSTO, SETEMBRO, OUTUBRO E NOVEMBRO/2022 



DOCUMENTOS A INSERIR ABA DOCUMENTOS



PAGAMENTO EMPRESA DE TRANSPORTE





DOCUMENTOS A INSERIR ABA PAGAMENTOS



DOCUMENTOS A INSERIR ABA DOCUMENTOS - GERAL



VEÍCULO PROPRIO DO MUNICÍPIO – FROTA MUNICIPAL





DOCUMENTOS A INSERIR ABA DOCUMENTO DA ABA PAGAMENTO



DOCUMENTOS A INSERIR ABA DOCUMENTOS - GERAL



TELA APÓS INCLUSÃO DE TODOS DOCUMENTOS

SALDO ATUAL PRECISA ESTAR ZERADO, SE NÃO, HÁ ERRO NA PCT



JUSTIFICATIVAS DEVEM SER INCLUÍDAS APÓS CONSLUSÃO DA PCT, APÓS 
JUSTIFICAR NÃO É MAIS POSSÍVEL INCLUIR DOCUMENTOS

VERIFICANDO PENDÊNCIAS IMPEDITIVAS OU A JUSTIFICAR

OBRIGATÓRIO 
CORRIGIR

JUSTIFICAR







ASSINATUA: USUÁRIO E SENHA DO PREFEITO, APÓS CONSLUSÃO DA PCT
PELO OPERADOR DO MUNICÍPIO, PREFEITO ACESSA SISTEMA COM SEU
USUÁRIO E SENHA, E ASSINA A PCT, ESTE PROCEDIMENTO IRÁ ASSINAR
E ENCAMINHAR A PCT PARA METROPLAN



RECEBIMENTO PELA METROPLAN – SUSPENDE MUNICÍPIO DO CADIN





BUSCAR PELO NOME DO MUNICÍPIO 
CLICANDO NA LUPA





SOLUCIONANDO 
CONTESTAÇÃO



QUANDO MUNICIPIO JUSTIFICAR 
VAI RETORNAR PARA METROPLAN



APÓS PREENCHIMENTO DA ABA ANÁLISE
PRESTAÇÃO DE CONTAS E ANEXAR CÓPIA
DA GUIA PAGA NA ABA DOCUMENTOS E
SALVAR, PREFEITO AUTORIZA A DEVOLUÇÃO
– VAI RETORNAR À METROPLAN.

SOLUCIONANDO 
GLOSA



MANUAL PRESTAÇÃO DE CONTAS METROPLAN

Portal da Metroplan: 

http://www.metroplan.rs.gov.br/

Serviços e Informações

Passe Livre Estudantil – Prestação de Contas

MAUAL PRESTAÇÃO DE CONTAS FPE

https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7531/prestacao-de-contas

http://www.metroplan.rs.gov.br/
https://cage.fazenda.rs.gov.br/conteudo/7531/prestacao-de-contas


OBSERVAÇÕES:  
➢ PARA CONSULTAR SEMPRE USAR A LUPA
➢ SEMPRE SALVAR OS PROCEDIMENTOS QUANTO CONCLUIR
➢ METROPLAN PODE CONSTESTAR VÁRIAS VEZES, ATÉ SANAR TODAS AS QUESTÕES
➢ SEMPRE QUE FOR LANÇADO UMA CONTESTAÇÃO OU GLOSA, OS ANALISTAS

ENCAMINHARÃO O DOCUMENTO ANÁLISE DA PRESETAÇÃO DE CONTAS PARA O E-MAIL DO
OPERADOR CADASTRADO NA PRESTAÇÃO DE CONTAS

➢ DÚVIDAS FREQUENTES: ITEM 3 MANUAL PRESTAÇÃO DE CONTAS PLE – SOLICITAÇÃO

CONTATO PRESTAÇÃ DE CONTAS PLE METROPLAN:

E-mail: pleprestacaodecontas@metroplan.rs.gov.br

Telefone : (51)3901-7542

mailto:pleprestacaodecontas@metroplan.rs.gov.br

