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Roteiro para a elaboracédo da prestacao de contas

Considerando o Decreto n°55.013 de 28 de janeiro de 2020, publicado no
DOE em 29/01/2020, que altera o Decreto n° 50.832 em seu Artigo 11, inciso VI, na
forma da elaboracdo da prestacdo de contas do Passe Livre Estudantil para

semestral e em arquivo digital a partir do ano 2019.

Apresentamos, abaixo, o passo a passo para a elaboracdo da prestacdo de
contas do Programa Estadual do Passe Livre Estudantil para os Municipios fora do
Sistema Estadual de Transporte Metropolitano - SETM.

1. O MUNICIPIO devera encaminhar através de e-mail a prestacdo de
contas elaborada semestralmente e em forma digital a coOpia dos seguintes
documentos acompanhado do Oficio a METROPLAN:

I - Empenho/liquidacdo e/ou ordem de pagamento emitido pelo

Municipio;

I — Comprovante de pagamento do empenho/liquidacdo e/ou ordem de
pagamento;

[l — Extrato bancario integral do periodo contendo entrada, saidas e saldo
final;

IV - Extrato do rendimento de aplicacdo financeira, quando houver; V -

Documentos fiscais comprobatérios da despesa;

Vi — Guia de Arrecadacdo e comprovante de devolucdo do saldo do
recurso para a METROPLAN, quando houver.

VIl - Demonstrativo de execucao de repasse (anexo );

VIII - Demonstrativo de alunos beneficiados (anexo 1);

2. Quando realizado o pagamento do valor recebido & ASSOCIACAO DE
ESTUDANTES, o MUNICIPIO fica obrigado a apresentar AINDA copias dos seguintes

documentos:

I - Lei e Convénio autorizativo da despesa para Associacdes de

Estudantes;

I - Nota fiscal do transportador emitida para a Associacao de Estudantes,
guando o pagamento for efetuado diretamente para o transportador, ou comprovante
de pagamento do transporte por parte do aluno, mediante apresentacdo de Nota
Fiscal, boleto bancario ou recibo personalizado com carimbo do CNPJ, identificacdo e
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assinatura do emissor, quando o proprio aluno efetuar o pagamento do transporte;

[l - Comprovante de pagamento para o transportador, recibo de
pagamento para o aluno ou depdsito bancério em nome do aluno;

\Y, - Relagédo de alunos transportados no més com assinatura dos
mesmos, emitida pelo transportador, quando o transporte for pago pela Associagao
de Estudantes, direto ao transportador;

3. Quando realizado o pagamento do valor recebido a EMPRESA DE
TRANSPORTE, o MUNICIPIO fica obrigado a apresentar AINDA cépia dos seguintes
documentos:

I - Ato de homologacao do certame licitatério e contrato firmado com a
empresa de transporte;

I - Nota Fiscal do Transportador;

11 - Comprovante de pagamento para o Transportador;

IV - Relacédo dos alunos beneficiados e transportados com assinatura dos

mesmos, emitida pelo transportador.

4, Quando realizado o pagamento do valor recebido diretamente ao
ESTUDANTE, o MUNICIPIO fica obrigado a apresentar AINDA o0s seguintes

documentos:

I - Recibo de pagamento individual por aluno ou comprovante de depdsito

bancario, conforme o caso;

[l — Comprovante de pagamento do transporte por parte do aluno
mediante apresentacdo de Nota Fiscal, boleto bancario ou recibo personalizado com

carimbo do CNPJ, identificacdo e assinatura do emissor;

5.  Quando realizado o transporte com VEICULO DO MUNICIPIO, ESTE
fica obrigado a apresentar AINDA copias dos seguintes documentos:

I - Ato de homologacao do certame licitatorio e contrato firmado com a
empresa fornecedora de combustivel,

Il - Relagédo dos alunos beneficiados e transportados com o valor
destinado a cada um e assinatura dos mesmos;

[l - Nota fiscal de combustivel;

v - Comprovante de pagamento da Nota Fiscal;
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Vv - Diario de Bordo dos veiculos utilizados para realizagdo o Transporte;
VI VI - Planilha de custo com combustivel dos veiculos (anexo lII).

bY

6. Os documentos referentes a prestacdo de contas deverdo ser
encaminhados a METROPLAN até o ultimo dia uti do més subsequente ao
recebimento do subsidio através do E-MAIL:

pleprestacaodecontas@gmail.com

6.1. Todos o0s documentos originais/autenticados, anexados
eletronicamente deveréo ser guardados pelo prazo de 10 (dez) anos, e apresenta-
los quando requeridos pela Administracdo Publica. Sdo considerados fiéis aos
originais e validos para todos os efeitos legais, incorrendo nas sancdes previstas
em Lei caso de declaracdo falsa, sem prejuizo da responsabilizacédo civil e
criminal.

7. Caso seja necessaria a devolucdo de valores a METROPLAN, o
Municipio devera gerar uma GUIA DE ARRECADACAO no site da Secretaria da
Fazenda Estadual. No item 15, apresentamos o roteiro para a Emissdo da Guia de
Devolucédo do Passe Livre Estudantil.

Quando houver a devolucdo de recurso, nao utilizado, o municipio deve

formalizar a prestacdo de contas, encaminhando os seguintes documentos:

| - Oficio do municipio encaminhando a documentacado, informando a que
periodo se refere no formato ano/semestre;

Il - Extrato bancério integral do periodo contendo entrada, saidas e saldo final;

[l - Extrato do rendimento de aplicacdo financeira, quando houver;
Comprovante de devolucédo do saldo do recurso paraa METROPLAN,

guando houver.

IV - Demonstrativo de execucdo de repasse (anexo );

O demonstrativo de execucdo de repasse — anexo | deve ser preenchido,
também, quando houver somente a devolucdo de recurso, com o preenchimento de

todos os campos do bloco 1 e 2, conforme modelo abaixo:
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ANEXO - |

PROGRAMA ESTADUAL PASSE LIVRE ESTUDANTIL

TRANSPORTE INTERMUNICIPAL DE ESTUDANTES

DEMONSTRATIVO DE EXECUGAO DE REPASSE
BLOCO 1 - IDENTIFICACAO

01 - Nome da Prefeitura Municipal 02 - Namero do CNPJ 03 - Periodo de Execugéo 04 -
Margo a Junho/xx ou Semestre/Exercicio
Agosto a Novembro/xx 1° ou 2°
Semestre/20XX
05 - Enderego: 06 - Municipio 07 -UF
RS
BLOCO 2 - SINTESE DA RECEITA E DA DESPESA (R$ 1,00)
08 - Valor de repasse 09 - Valor do sub. municipal 10 - Rend. Aplic. Financeira 11 - Valor Total (8 + 9+10) 12 - Despesa Realizada 13 - Saldo Devolvido
1.000,00 - 1.000,00 1.000,00
BLOCO 3 - PAGAMENTOS EFETUADOS
14 - 15 - . i . 18 - Documento 19 - Pagamento 20 - Valor
item Rec. () 16 - Nome do Favorecido e CNPJ ou CPF 17 - Namero de alunos / quantidade de passes Tipo NGmero Data N° Ch/OB Data R$

BLOCO 4 - AUTENTICACAO

21 -TOTAL:

Local e Data

Prefeito Municipal
(*) Reurso: 1 - Repasse Passe Livre Estudantil

2 - Subsidio Municipal
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8. O Municipio deve indicar conta corrente especifica para recebimento dos
repasses oriundos do Fundo Estadual do Passe Livre Estudantil referente a depdsito

do subsidio municipal para transporte estudantil;

9. A prestacdo de contas, dos recursos utilizados, deve ser elaborada

semestralmente.

10. O Municipio deve aplicar no mercado financeiro o recurso recebido, do

Programa Passe Livre Estudantil, enquanto ndo utilizados;

11. A Prefeitura deve realizar uma analise verificando se os documentos
encaminhados sdo LEGIVEIS e PERMITE IDENTIFICAR a INSTITUICAO, com o
carimbo da mesma indicando o CNPJ, o nome do responsavel, RG, CPF e assinatura

do mesmo, valor, més em que foi realizado o transporte.

12. Os documentos para prestacao de contas devem ser enviados, por

oficio, para a METROPLAN no seguinte endereco eletrénico:

Email :_pleprestacaodecontas@gmail.com
Assunto: MUNICIPIO XXXXXXX — Prestac&o de contas x semestre xx

13. Os esclarecimentos de duvidas sobre a prestacéo de contas do passe

livre estudantil disponivel através das seguintes contatos:

E-mail: pleprestacaodecontas@metroplan.rs.gov.br

Telefone : (51)3901-7542
Portal da Metroplan:

http://www.metroplan.rs.gov.br/

> Servicos e Informacdes

> Passe Livre Estudantil — Prestacao de Contas

COORDENAGAO OPERACIONAL DO PASSE LIVRE ESTUDANTIL
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14. ANEXOS:

Anexo | - Demonstrativo de Execucéo de Repasse.
Anexo Il - Demonstrativo dos Alunos Beneficiados.
Anexo Il - Planilha de Custo com Combustivel.

Instrucdes para a emissédo da guia de devolucéo de recursos do passe livre

estudantil

15. Passo a passo para a Emissdo da Guia de Devolucdo do Passe Livre

Estudantil.

Abaixo, apresentamos as telas de navegacdo no site da SEFAZ para a
emissdo da Guia de Devolucdo do Passe Livre Estudantil no site da Secretaria da

Fazenda do Estado do Rio Grande do Sul:

COORDENAGAO OPERACIONAL DO PASSE LIVRE ESTUDANTIL
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1. Acessar o sitio da SEFAZ: https://www.sefaz.rs.qov.br

/ M Entrada - slsantos59@c X ) 8 receitafazendarsgovir X \1’\ [ Expresso Livre [Paginalr X \\\ | ez = (@] %
& C O O receitafazenda.rs.gov.br/inicial ¥r B
Apps B3 Manual Redagio B3 RFB B3 Portal Brasil [ Simples Nacional {2 FPE - Finangas Public [ IBM Cognos Softwar- [3 SIMET | Passe Livre £ - Expresso Livre » Outros favoritos

NOTICIAS ~ SERVIGOS  CENTRAL DEINFORMAGAO P! L DA TRANSPARENCIA  SECRI IAS EORGAOS  DIARIO OFICI:

&\ Acessibiidade Conteldoff] Menul2] Buscal3] oRERio Do e5TADO. p—

GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DA FAZENDA PELO RIO GRANDE

<

, 3» Portal e-CAC

RecEiTA EsTADUAL RS

SEFAZ CAGE RECEITA ESTADUAL  TESOURO DO ESTADO Dividas Frequentes ~ Fale Conosco

Institucional Comunicagao e Transparéncia Servigos e Informagoes Busca no site Q

Acesso Rapido

» Compensacao de Divida Ativa com
Precatérios

> |PVA - Consulta Simplificada/Pagamento

> Consulta Publica ac Cadastro do Estado do
Rio Grande do Sul (por CNPJ, L.E., Razdo
Social ou Nome Fantasia)

» Pagamento de Tributos

> Parcelamentos

> |TCD - Imposto sobre a Transmissao
"Causa Mortis" e Doacao de Quaisquer
Bens e Direitos

> Portal de Legislacio

» Lista de Inscritos em Divida Ativa/REF

IPVA fecha calendario de 2018 com inadimpléncia de ;Consq“? Andamento do Processo
21% Municipios - IPM e PIT

Servigos e Informagoes

Carta de Servigos

Avisos
Arrecadagdo e inadimpléncia Simples Nacional: novos
do IPVA 2018 por municipio limites para enquadramento ja
(25/04) estdo em vigor
Mais...

Bl 2la]€¢ 0 @l ]e] i) wpwd
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2. Clicar na ABA Receita Estadual

/ M Entrada - slsantosSa@g: X ) M receitafazendarsgovior X [ ExpressoliviefPaginals X \\ | (sl | = [@] %

2 \ 2

& C ) | ® receita.fazenda.rs.gov.br/inicial h*d B, i
Apps B3 Manual_Redagio B3 RFE B3 Portal Brasil B Simples Naciofal {2 FPE - Finangas Piblic [3 IBM Cognos Softwar: [} SIMET | Passe Livre £ - Expresso Livre » Outros favoritos

NOTiCIAS ~ SE/AIGOS ~ CENTRALDEINFORMAGAO ~ PORTAL DATRANSPARENCIA ~ SECRETARIASEORGAOS  DIARIOOFICIAL  LOGIN CIDADAO =
A 6 GOVERNO DO ESTADO ==
(‘,'E\ Acessibilidade  Conteldo[1] Menu[2] Buscal3] Fe 0L Ta00N <
~
PELO RIO GRANDE

3 Portal e-CAC

Receita EsjhouaL RS

7
SEFAZ CAGE L)) TESOURO DO ESTADO Dividas Frequentes  Fale Conosco

Institucional Comunicagao e Transparéncia Servigos e Informagoes Busca no site Q

Acesso Rapido

» Compensacao de Divida Ativa com
Precatérios

> |PVA - Consulta Simplificada/Pagamento

» Consulta Publica ao Cadastro do Estado do
Rio Grande do Sul (por CNPJ, L.E., Razdo
Social ou Nome Fantasia)

» Pagamento de Tributos

> Parcelamentos

> |TCD - Imposto sobre a Transmissdo
"Causa Mortis" e DoacZo de Quaisquer
Bens e Direitos

> Portal de Legislaco

> Lista de Inscritos em Divida Ativa/REF

» Consulta Andamento do Processo

> Municipios - IPM e PIT

21%

Servigos e Informagoe:

Carta de Servigos

Avisos
Arrecadagdo e inadimpléncia Simples Nacional: novos
do IPVA 2018 por municipio limites para enquadramento ja
(25/04) estdo em vigor
Mais...

@lule @ ls=]e] -]
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l.l Fundacao Estadual de Planejamento

3. Buscar no site por: “guia de arrecadagaos

/ M Entrada - ssantos59@g: X ) B receitafazendarsgovir X i) Sefaz RS - Guia de Arec x\m Expressouvre[%nalv *x \L 1\ | otz = (@] %

c 0 (D receita.fazenda.rs.gov.br/inicial X - :

B3 Manual_Redagio B3 RFE B3 Portal Brasil B Simples Nacional {2 FPE - Finangas Piblic [3 IBM Cognos Seftwar: [} SIMET | Passe Livre £ - Expresso Livre » Outros favoritos

Apps

NOTiCIAS ~ SERVIGOS ~ CENTRALDEINFORMAGAO  PORTALDATR:NSPARENCIA ~ SECRETARIASEORGAOS  DIARIOOFICIAL  LOGIN CIDADAO

(‘,'E\ Acessibilidade  Conteldo[1] Menul2] Nscal3] E R e @
GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL ~
SECRETARIA DA FAZENDA PELO RIO GRANDE

.‘ 3> Portal e-CAC

RecEeiTa EsTADUAL RS

SEFAZ CAGE RECEITA ESTADUAL  TESOURO DO ESTADO Divid\ Frequentes ~ Fale Conosco

Institucional Comunicacao e Transparéncia Servigos e Informagoes Busca no site Q

Acesso Rapido

» Compensacao de Divida Ativa com
Precatérios

> |PVA - Consulta Simplificada/Pagamento

» Consulta Publica ao Cadastro do Estado do
Rio Grande do Sul (por CNPJ, L.E., Razdo
Social ou Nome Fantasia)

» Pagamento de Tributos

> Parcelamentos

> |TCD - Imposto sobre a Transmissdo
"Causa Mortis" e DoacZo de Quaisquer
Bens e Direitos

> Portal de Legislaco

> Lista de Inscritos em Divida Ativa/REF

» Consulta Andamento do Processo

> Municipios - IPM e PIT

et - e—
Carta de Servigos
e =

Arrecadagdo e inadimpléncia Simples Nacional: novos
do IPVA 2018 por municipio limites para enquadramento ja
(25/04) estdo em vigor

Prémio principal da NFG vai para Santa Maria

Mais...

" Hee I S [

[ li=)]
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4. Servicos e informagdes (guia de arrecadacao)

M Entrada - slsantos59@a: X )/ ¥ recetafazendarsgovs X B Sefez

RS - Guade Are x ([ Expressolivee Paghate x \{_ | Stz | | = @] 2|
&« > C 0 }(Dreceita.fazenda.rs.gov.br/busca:gwa%zSEOdE%ZSZGSrrecada“cZSCS?&ZSA?%Z5 25A5¢Ol7—10—30“""*‘ | A B :

Apps B3 Manual_Redagio B RFB B Portal Brasil T Simples Nacional {8 FPE - Finangas Pibli

Cognos Softwar: [} SIMET | Passe Livre £ - Expresso Livre » Outros favoritos
@ CrocmEeTmmecd R e SN :
Leia mais

DOM SEG TER QUA QUI SEX SAB

-3 - BE - =
v
8
Carta de Servicos > Pagamento de Tributos > Emisséao da Guia de Arrgfadacao - Auto de
LI Donoooe
Emisséo da Guia de Ar dagdo - Auto de G e Divida
‘ Ativa 22 24 26
Leia mais
E L RS 29

@ Servigos e Inf Ges > Prefei > Emissao de gyfia de d
Servigo/demais Receitas por codigo

¢ao - Taxas de

Emisséo de guia de arr d: - Taxas de Servigo/d
‘ Receitas por cédigo
Leia mais

IPVA2018

@ Servigos e Informagées > Guia de Arrecadacao

Guia de Arrecadagdo
Leia mais

Carta de icos > ITCD - Imposto sobre a T iss@o "Causa Mortis” e Doacéo de
Quaisquer Bens e Direitos > ITCD - Emissao de Guia de Ar daca

ITCD - Emisséo de Guia de Ar laca

‘ Leia mais

receita.fazenda.rs.gov.br/lista/2960/quia-d adacao-(ga)

BN 226 o=

GIA-ST. DeSTDA)

1517
30/04/2018

i |
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5. Emissédo de Guia de Arrecadacdo — GA Taxas/ demais Receitas por 6rgao

Prestador do Servico

(72) Caixa de entrada - £ % \< B heps/fwwwiazendarse x ) B heps/receitafozendar x|

O

METROPLAN
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() G s

> C ‘ @ Seguro | https://receitafazenda.rs.gov.br/conteudo/8978

SEFAZ CAGE RECEITA ESTADUAL  TESOURO DO ESTADO

Institucional

Dvoitar @ Imprimir ) RSS

Pagamento de Tributos

Pagamento de Tributos

Débitos em cobranca - Auto de Langamento e Divida Ativa

(IPVA/ICMS;/ITCD/Outros)

Informag Ses Gerais (clique aqui)

Emissio de guiz de arrecadagio em cobranga [Publico] Ajuda?

Emisséo de guia de arrecadago em cobrangs [e-GAC]

Comunicacéo e Transparéncia
nformagbes > Pagamento de Tributas > Pagamenta de Tributos.

[ oo ] comparanar | reeeor ]

Emissio de guiz de arrscadagio IFVA sm cobranga

iIcMs
Informag Ses Gerais (clique aqui)

Emisséo da guia de arrecadagéo, (clique aqui)

IPVA

Informag Ses Gerais (clique aqui)

mco

Informag Ses Gerais (clique aqui)

Emissio de Guia de Arecadagdo - GA ITCD sobre doagéo em dinheire
Emissio de Guia de Arrecadagdo - GA ITCO pela contribuinte com DIT
Emissio de Guia de Arecadagdo - GA ITCO pela contribuinte sem DIT
Pagamento no intenet Banking com GA previamente emitida (Sanrisul)

Obs.: também & possivel realizar o pagamente da GA nas agéncias do SICREDI. A
localizagdo de suas agéncias pode ser consultada no site (clique aqui)

Taxas

Taxas/demais Receitas por drgdo prestador do servigo

Dividas Frequentes  Fale Conosco

Servicos e Informacdes Busca no site Q

Acesso Rapido

> PAGAMENTC DE TRIBUTOS

> PuA nsulta Simplificada/Pagamento

* Consults ae Cedestro (por CNPJ, LE.
Razdo Social ou Nome Fentasia)

> Parcelamentos

> TCD

3 Portal de Legislagio

> Lista de In 0s em Divids Atva/REF

> Consults Andsments do Processo

3 Municipios - IPM & PIT

3 NF-e (Nota Fiscal Eletrénica)

pl_nNTﬁ L VIRTU®sL

frem Débitos Proprios

=3 Obrigagies Acessérias
= Débitos ST

Mais..

Margo 2020

DOM SEG TER QUA QUI SEX SAB
1 2 3 6 7

. KL
- - 2 - e
[ |

o~

—a

=Tl

Outros servigos
Tabela de relacionamento de cdigos da GNRE X GA
Consul do de Guia de 20 [Pablico]
Consult: S0 de Guia de B0 [e-CAC]
Débitos - Guia de Amecadacfo [Pablico]

= PP | T =

COORDENAGAO OPERACIONAL DO PASSE LIVRE ESTUDANTIL

15



Metropolitano e Regional

l‘l Fundacao Estadual de Planejamento

6. Orgao do Estado

/M Entrada - ssantos5a@: X ) 55 Sefaz RS - Guia de Arre: I\ 5} Sefaz RS - Guia de Arec. X '\ [J Expresso Livee [Pagina s X \L | Szl | | o [@] R |
& > C () | @ Seguro | https://www.sefaz.rs.gov.br/SAR/OU-EMI-TAX_1.aspx % A B ¢

B3 Manual Redagio B3 RFB B Portal Brasil L SimpleMNacional {2 FPE - Finanas Public [1] I1BM Cognos Softwar [3 SIMET | Passe Livre £ - Expresso Livre » Outros favoritos

) Enviarpara.. A+ A- (=) Imprimir

pels PROCERGS. Leia nosss Politica de Privacidsde. Fale com o Webmaster

[iz]

- HEelEaeuel
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7. Prestador do servi¢o

/M Entrada - ssantoss9@e. X ) 5 Sefaz RS - Guia de Are

x X B2 Setez RS- Guia de Arrec: X ([ ExpressoLivee [Paginaln X \ | sarpote | = (@] =
& C ) | @ Seguro | https://www.sefaz.rs.gov.br/SARYGAU-EMI-TAX PX w B i
i Apps B3 Manual_Redagio B3 RFB B Portal Brasil B S\nples Nacional {2 FPE - Finangas Pdblic [3 IBM Cognos Softwar [} SIMET | Passe Livre £ - Expresso Livre » Outros favoritos
< 3= Voltar 7| Enviarpara... A+ A- (=) Imprimir
Orggo do ITANO E REGIONAL
Prestador do Servico [ FUNDACAO EST PLANEJAM METROPOLITANO REGIONAL ¥
Avancar

Desenvolvido pals PROCERGS. Leia nosss Politica de Privacidsde. Fsle com o Webmaster

HY el

@] (15 ) O

15:28
30/04/2018
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9. Informagodes diversas
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ANEXO |

Roteiro para o preenchimento — formulario de demonstrativo de execucéao de

repasse

O Anexo | — Demonstrativo de Execucdo de Repasse evidencia 0s
pagamentos realizado semestralmente aos beneficiarios do programa Passe Livre
Estudantil.

Destacamos que o valor da despesa realizada e declarada no Anexo | deve

fechar com o0 montante declarado no Anexo IlI.

Seguem, abaixo, orientacbes para o0 preenchimento do Anexo | -

Demonstrativo de Execucao de Repasse.
BLOCO 1 - IDENTIFICACAO:

Campo 01 — NOME DA PREFEITURA MUNICIPAL: Informar a denominacao
do municipio constante no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.

Campo 02 — NUMERO DO CNPJ: Informar o nimero no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ.

Campo 03 — PERIODO DE EXECUCAO: A periodicidade de execucdo deve
ser semestral, indicando a data inicial e final, da competéncia, no formato
dia/més/ano. Exemplo: (mar¢o a junho/xx ou agosto a novembro/xx).

Campo 04 — SEMESTRE / EXERCICIO: Indicar o semestre da execucéo da
despesa e o respectivo ano. Exemplo: 1° semestre/201X.

Campo 05 — ENDERECO: Preencha o endereco do municipio (rua, avenida,
travessa, nimero e etc.).

Campo 06 — MUNICIPIO: Indique a cidade de endereco do municipio.

Campo 07 — UF: Indique o estado de endereco do municipio.

COORDENAGAO OPERACIONAL DO PASSE LIVRE ESTUDANTIL
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BLOCO 2 - SINTESE DA RECEITA E DA DESPESA:

Campo 08 — VALOR DE REPASSE: Montante referente ao valor do repasse
feito pela METROPLAN, de acordo com o respectivo semestre competente.

Campo 09 — VALOR DO SUBSIDIO MUNICIPAL: Soma do valor subsidiado
pelo municipio ao passe livre estudantil no mesmo periodo.

Campo 10 — RENDIMENTO APLICACAO FINANCEIRA: Montante do
rendimento da aplicagéo financeira dos repasses feitos pela METROPLAN, no periodo
em que nao forem utilizados.

Campo 11 - VALOR TOTAL (8 + 9 + 10): Somar os valores constantes no
campo 08, 09 e 10.

Campo 12 - DESPESA REALIZADA: Informar a soma do subsidio pago pela
Prefeitura Municipal (campo 09), mais a parcela do Passe Livre Estudantil
efetivamente paga, que forma o montante das despesas realizadas (campo 21) no
transporte estudantil dos alunos beneficiados no respectivo semestre de competéncia.

Campo 13 — SALDO DEVOLVIDO: Quando o valor do repasse for maior que a
despesa realizada, sera apurado o valor a devolver pela seguinte formula:

Campo 08 (+) Campo 09 (+) Campo 10 (-) Campo 12 = Saldo Devolvido

BLOCO 3 - PAGAMENTOS EFETUADOS:

Campo 14 — ITEM: Indica a numeracao sequencial para cada pagamento

realizado.

Campo 15 — RECURSO: Indica o tipo de recurso utilizado: 1-

Repasse Passe Livre Estudantil

2- Subsidio Municipal

Campo 16 — NOME DO FAVORECIDO E CNPJ ou CPF: indicar o nome do
beneficiario que recebeu o recurso do passe livre estudantil (aluno, associacdo ou
transportadora), ou seja, deve ser informado o nome do credor para o qual foi emitido
0 empenho.

Campo 17 — NUMERO DE ALUNOS/QUANTIDADE DE PASSES: indicar
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0 numero de passes que o favorecido recebeu de recurso.

Campo 18 - DOCUMENTO:

Campo TIPO: indicar o nome do documento utilizado, tais como: empenho,
ordem de pagamento, nota fiscal ou outro.

Campo NUMERO: indicar o nimero do documento utilizado.

Campo DATA: indicar a data de (elaboracao) emissdo do documento.

Campo 19 —- PAGAMENTO:

Campo N° CH/OB: Indicar o numero do cheque ou (boleto) ordem
bancéria.
Campo DATA: Indicar a data em que foi realizado o pagamento.

Campo 20 — VALOR: Indicar o valor do recurso pago.
Campo 21 — TOTAL: Indicar o montante pago de recursos aos beneficiarios do
programa Passe Livre Estudantil relacionado no bloco 3 — pagamentos efetuados.

BLOCO 4 — AUTENTICACAO:

LOCAL E DATA: indicar a cidade do municipio e a data no formato
dia/més/ano.
PREFEITO MUNICIPAL: indicar o nome por extenso do prefeito e assinatura

do mesmo.

Abaixo, apresentamos o Anexo | — Demonstrativo de Execucéo de Repasse

com os respectivos blocos e campos:

COORDENAGAO OPERACIONAL DO PASSE LIVRE ESTUDANTIL

22



EGOV

R

NOVAS FACANHAS

Fundacao Estadual de Planejamento

l_"ﬁ METROPLAN

Metropolitano e Regional

ANEXO

TRANSPORTE INTERMUNICIPAL DE ESTUDANTES
DEMONSTRATIVO DE EXECUGAO DE REPASSE

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO

01 - Nome da Prefeitura Municipal

02 - Nimero do CNPJ

/ / a

03 - Periodo de Execugdo

/ /

04 - Semestre / Exercicio

05 - Endereco:

06 - Municipio

07 -UF
RS

BLOCO 2 - SINTESE DA RECE

TA E DA DESPESA (R$ 1,00)

08 - Valor de repasse 09 - Valor do sub. municipal 10 - Rend. Aplic. Financeira 11 - Valor Total (8 + 9+10) 12 - Despesa Realizada 13 - Saldo Devolvido
BLOCO 3 - PAGAMENTOS EFETUADOS
14 - 15 - 16 - Nome do Favorecido e CNPJ ou CPF 17 - Namero de alunos / quantidade d 18 - Documento 19 - Pagamento 20 - Valor
Item Rec. (¥) ome do Favorecido ou tmero de &lunos / quantidade de passes Tipo Nimero Data N° Ch/OB Data R$
21 -TOTAL:

BLOCO 4 — AUTENTICACAO

Local e Data

Prefeito Municipal

(*) Reurso: 1 - Repasse Passe Livre Estudantil
2 - Subsidio Municipal

COORDENAGAO OPERACIONAL DO PASSE LIVRE ESTUDANTIL
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ANEXO I

Roteiro para o preenchimento - demonstrativo dos alunos beneficiados pelo

programa passe livre estudantil

O Anexo Il — Demonstrativo dos Alunos Beneficiados pelo Programa Passe
Livre Estudantil evidencia os alunos transportados e a entidade recebedora do
recurso.

Destacamos que o valor da despesa realizada e declarada no Anexo Il deve
fechar com o montante declarado no Anexo | devendo ser informado de forma
semestral.

Seguem, abaixo, orientagcbes para o0 preenchimento do Anexo Il -

Demonstrativo dos alunos beneficiados pelo programa Passe Livre Estudantil.

Campo 01 — NOME DO ALUNO: Informar o nome do aluno beneficiario do
programa Passe Livre Estudantil.

Campo 02 — DIAS DA SEMANA: Informar o numero dias na semana que
ocorreu o transporte do aluno beneficiario.

Campo 03 — VALOR DO PASSE: Informar o valor total pago pelo programa
Passe Livre, semestral ao beneficiario.

Campo 04 — MUNICIPIO DESTINO: Informar a cidade destino do transporte
estudantil.

Campo 05 — INSTITUICAO DE ENSINO: Informar o nome da instituicdo de
ensino que o aluno esta estudando.

Campo 06 — CURSO: Informar o curso que o aluno estad realizando:
Graduacao ou Técnico.

Campo 07 — ENTIDADE RECEBEDORA: Informar o nome da entidade
recebedora do recurso: home da transportadora, nome da associacdo ou nome do
aluno.

Campo 08 — INSTITUICAO DE ENSINO: Informar o nome da(s) institui¢éo
(6es) de ensino gque os alunos contemplados pelo programa esta (8o) estudando.

Campo 09 — NUMERO DE ALUNOS: Indicar o niimero de alunos que se

locomoveram até a respectiva Instituicdo de Ensino.
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Campo 10 - LOCAL E DATA: Indicar a cidade do municipio e a data no
formato dia/més/ano.
Campo 11 — ASSINATURA DO PREFEITO: Informar o nome por extenso do

prefeito e assinatura do mesmo.

Abaixo, apresentamos o0 Anexo Il — Demonstrativo dos Alunos
Beneficiados pelo Programa Passe Livre Estudantil:
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PROGRAMA PASSE LIVRE ESTUDANTIL

DEMONSTRATIVO DOS ALUNOS BENEFICIADOS PELO PROGRAMA PASSE LIVRE ESTUDANTIL
ATESTAMOS PARA FINS DE PRESTACAO DE CONTAS DO PROGRAMA PASSE LIVRE ESTUDANTIL JUNTO A METROPLAN QUE FOI REALIZADO TRANSPORTE INTERMUNICIPAL DE
ESTUDANTES CONFORME PLANILHA ABAIXO.

Municipio: Semestre/Ano:

i Municipio . X . L Entidade Recebedora
Nome do Aluno Dias da Semana | Valor do Passe R Instituigdo de Ensino Curso (Graduagdo/Técnico) .

Destino (Transportadora/Associagdo/Aluno)

Campo 01 Campo 02 Campo 03 Campo 04 Campo 05 Campo 06 Campo 07
NUMERO DE ALUNOS POR INSTITUIGAO DE ENSINO:
INSTITUIGAO DE ENSINO N2 DE ALUNOS
Campo 08 Campo 09
Campo 10 Campo 11

LOCALE DATA

ASSINATURA DO PREFEITO

COORDENAGAO OPERACIONAL DO PASSE LIVRE ESTUDANTIL
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1™y 17y METROPLAN

ANEXO 1l

Planilha de custo com combustivel de veiculo da frota municipal

ANEXO - 1l

PROGRAMA PASSE LIVRE ESTUDANTIL

PLANILHA DE CUSTO COM COMBUSTIVEL DE VEICULO DA FROTA MUNICIPAL

Dados do Veiculo

Marca:

Modelo:

Ano de Fabricagdo:

Placa:

Chassi:

Renavan:

Dados da Viagem

Municipio Origem:

Municipio Destino:

Despesa com Combustivel

L ) Volume R A Média (km/I - Total Km / Custo por km (valor
Data Km inicial | Km Final Total km ) Valor por litro| Valor abastecido R R
abastecido Volume abastecido) abastecido/total km)

Totais

Custo final com combustivel

a) Percurso (KM) por viagem

b) Custo por km

c) Quantidade viagens més

d) Quilometragem mensal (d=a x c)

e) Custo viagem més (e =d x b)

Dados de repasse PLE

Numero alunos PLE

Valor do repasse (*)

(*) Calculado e informado pela Metroplan

Local e data:

Prefeito Municipal
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Lei n® 14.307/2013 - Institui o Programa Passe Livre Estudantil. Lei n°

14.4

62/2014 - Introduz Modifica¢des na Lei n° 14.307/2013.

Decreto n° 50.832/2013 Regulamenta o Programa Passe Livre Estudantil.
Decreto n° 51.402/2014 - Altera o Decreto n° 50.832/2013.
Decreto n° 52.187/2014 - Altera o Decreto n° 50.832/2013.
Decreto n° 52.428/2015 - Altera o Decreto n° 50.832/2013.
Decreto n° 53.588/2017 - Altera o Decreto n° 50.832/2013.

Decreto n° 53.934/2018 — Altera o Decreto n° 50.832/2013.

Decreto n° 55.013/2020 — Altera o Decreto n° 50.832/2013.

Resolucéo de Diretoria n°® 3/2014 - Regulamenta a Prestacédo de Contas.

Histérico de Alteraces:

Data

Alteracdes

16/05/2018

Atualizado o item n° 7: incluido o anexo |, modelo para devolucéo.

30/07/2019

Alterado o e-mail para contato, atualizado a legislacéo, incluido o anexo lII.

06/03/2020

Alterado o e-mail para contato, atualizado a legislacéo, incluido a elaboracéo
da prestacdo de contas semestral e forma digital - anexo | e Il.
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