l‘ Fundacao Estadual de Planejamento
— Metropolitano e Regional

PROGRAMA ESTADUAL DO PASSE LIVRE ESTUDANTIL

PRESTACAO DE CONTAS

Roteiro para a prestagcéo de contas do Programa Estadual do Passe Livre
Estudantil para os Municipios fora do Sistema Estadual de Transporte Metropolitano
- SETM.

1. O MUNICIPIO devera encaminhar através de oficio 8 METROPLAN os

seguintes documentos:

| - Cépia do empenho/liquidacdo e/ou ordem de pagamento emitido pelo

Municipio;

Il - Comprovante de pagamento do empenho/liquidacdo e/ou ordem de
pagamento;

Il - Extrato bancario integral do periodo contendo entrada, saidas e saldo
final;

IV - Extrato do rendimento de aplicacao financeira, quando houver;
V - Documentos fiscais comprobatérios da despesa;

VI - Comprovante de devolugcao do saldo do recurso para a METROPLAN,

quando houver.
VII - Demonstrativo de execucao de repasse (anexo l);

VIII - Demonstrativo de alunos beneficiados (anexo Il);

2. Quando realizado o pagamento do valor recebido & ASSOCIACAO DE
ESTUDANTES, o MUNICIPIO fica obrigado a apresentar AINDA os seguintes

documentos:

| - Lei e Convénio autorizativo da despesa para Associacdes de

Estudantes;
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Il - Nota fiscal do transportador emitida para a Associacdo de Estudantes,

guando o pagamento for efetuado diretamente para o transportador, ou comprovante
de pagamento do transporte por parte do aluno, mediante apresentacdo de Nota
Fiscal, boleto bancéario ou recibo personalizado com carimbo do CNPJ, identificacdo

e assinatura do emissor, quando o proprio aluno efetuar o pagamento do transporte;

Il - Comprovante de pagamento para o transportador, recibo de

pagamento para o aluno ou depdsito bancario em nome do aluno;

IV - Relacdo de alunos transportados no més com assinatura dos
mesmos, emitida pelo transportador, quando o transporte for pago pela Associacéo

de Estudantes, direto ao transportador;

3. Quando realizado o pagamento do valor recebido a EMPRESA DE
TRANSPORTE, o MUNICIPIO fica obrigado a apresentar AINDA o0s seguintes

documentos:

| - Ato de homologacdo do certame licitatorio e contrato firmado com a

empresa de transporte;
Il - Nota Fiscal do Transportador;
[Il - Comprovante de pagamento para o Transportador;

IV - Relag&o dos alunos beneficiados e transportados com assinatura dos

mesmos, emitida pelo transportador.

4. Quando realizado o pagamento do valor recebido diretamente ao
ESTUDANTE, o MUNICIPIO fica obrigado a apresentar AINDA o0s seguintes

documentos:

| - Recibo de pagamento individual por aluno ou comprovante de depdésito

bancario, conforme o caso;
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I — Comprovante de pagamento do transporte por parte do aluno

mediante apresentacdo de Nota Fiscal, boleto bancério ou recibo personalizado com

carimbo do CNPJ, identificacdo e assinatura do emissor;

5. Quando realizado o transporte com VEICULO DO MUNICIPIO, ESTE

fica obrigado a apresentar AINDA os seguintes documentos:

| - Ato de homologacdo do certame licitatério e contrato firmado com a

empresa fornecedora de combustivel;

Il - Relagdo dos alunos beneficiados e transportados com o valor

destinado a cada um e assinatura dos mesmos;
[l - Nota fiscal de combustivel;
IV - Comprovante de pagamento da Nota Fiscal;
V - Diario de Bordo dos veiculos utilizados para realizagdo do Transporte;

VI - Planilha de custo com combustivel dos veiculos (anexo ).

6. Os documentos referentes a prestacdo de contas deverdo ser
encaminhados a METROPLAN até o ultimo dia utii do més subsequente ao
recebimento do subsidio

by

7. Caso seja necessaria a devolucdo de valores a METROPLAN, o
Municipio devera gerar uma GUIA DE ARRECADACAO no sitio da Secretaria da
Fazenda Estadual. No item 17, apresentamos o roteiro para a Emissao da Guia de

Devolucao do Passe Livre Estudantil.
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8. O Municipio deve indicar conta corrente especifica para recebimento

dos repasses oriundos do Fundo Estadual do Passe Livre Estudantil referente a

deposito do subsidio municipal para transporte estudantil;

9. A prestacdo de contas, dos recursos utilizados, deve ser elaborada

mensalmente.

10. Os documentos apresentados por cépia deverdo ser conferidos e

certificados a conformidade entre a copia e a original pelo Municipio.

Utilizar carimbo contendo: O presente € copia auténtica do original. Data

no formato: dd/mm/aaaa, Nome legivel e Assinatura.

11. O Municipio deve aplicar no mercado financeiro o recurso recebido,

do Programa Passe Livre Estudantil, enquanto n&o utilizados;

12. A Prefeitura deve realizar uma analise verificando se os documentos
encaminhados sdo LEGIVEIS e PERMITE IDENTIFICAR a INSTITUICAO, com o
carimbo da mesma indicando o CNPJ, o nome do responsavel e assinatura do

mesmo, valor, més em que foi realizado o transporte.

13. Os documentos para prestacdo de contas devem ser enviados, por

oficio, para a METROPLAN no seguinte endereco:

Fundacao Estadual de Planejamento Metropolitano e Regional - METROPLAN
Coordenacéo Operacional do Passe Livre Estudantil

Prestacéo de Contas do Passe Livre

Rua José do Patrocinio, n°® 1231

Cidade Baixa

CEP: 90050-004 Porto Alegre — RS
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14. O esclarecimento de duvidas sobre a prestacdo de contas do passe

livre estudantil pode ser esclarecido por:
E-mail: sergio-santos@metroplan.rs.gov.br
Portal da Metroplan: http://www.metroplan.rs.gov.br/
» Servicos e Informacdes
» Passe Livre Estudantil — Prestacao de Contas
15. ANEXOS:
Anexo | - Demonstrativo de Execucéo de Repasse.
Anexo Il - Demonstrativo dos Alunos Beneficiados.

Anexo Il - Planilha de Custo com Combustivel.

16. LEGISLACAO BASICA:

Decreto n° 50.832/2013 - Regulamenta o Programa Passe Livre

Estudantil.
Decreto n° 51.402/2014 - Altera o Decreto n° 50.832/2013.
Decreto n° 53.588/2017 - Altera o Decreto n° 50.832/2013.
Lei n°® 14.307/2013 - Institui o Programa Passe Livre Estudantil.
Lei n°® 14.462/2013 - Introduz modificacBes na Lei n° 14.307/2013.

Resolucao de Diretoria n° 3/2014 - Regulamenta a prestacao de contas.
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17. Instrucdes para a Emissdo da Guia de Devolucdo do Passe Livre

Estudantil.

Abaixo, apresentamos o roteiro para a emissédo da Guia de Devolucao do
Passe Livre Estudantil no sitio da Secretaria da Fazenda do Estado do Rio Grande
do Sul:

1. Acessar o sitio da SEFAZ: https://www.sefaz.rs.gov.br

/M Entrada (9) - slsantos59¢ x‘n Google Agenda - Semar x‘ (1) Caixa de Entrada - Ex xyiéﬂ Sefaz RS - Pagina Inicial X
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Buscar por

Sefaz RS

Secretaria da Fazenda

bt Sador 578
[ servicosemtormagses | Puincipat |7 Receita Ectadial | CAGE " Controieiniermo )| Tesouodo Estado |

ASecretaria | Noticias | Eventos | Newsletters | RSS | Links

= Cidadéo
= Empresa Simples Nacional
- SEDIF - DeSTDA
= Municipio
= Transparéncia Fiscal Cidadao Empresa ureree
(Ampara RS) -
B \-/ Dividas Frequentes
T
Buscar por Publice Alvo v - rr Pagamento de
Tributos.

= s Servigos mais utilizades

= Locais de Atendimento IPVA 2016 inscrito

icii Divida Ativa -
Municipio | B
= Servigos deAaZ P Emita guia aqui
= Downloads 4 Carta de Servigos
Receita Estadual
= Portal de Legislagio
= TARF- Tribunal Administrativo Noticias Regime Esp. de
de Recursos Fiscais 03.10.16 Crédito a cada mairicula na folha de selembro chega a RS 880,00 Fise IDivida Ativa
01.10.16 Fazenda divuiga indices definitivos de ICMS dos municipios para o préximo ano
Consultas ao Contribuinte 29.09.16 Prémio principal da Nota Fical Gaicha vai para Rio Grande Docs Fiscais
Eletronicos

s ] 28.09.16 Sorteio de setembro da Nota Fiscal Gaiicha serd nesta qunta-fera

el ] 26.09.16 Novos técnicos tributarios reforcam combate 3 sonegagio & controle de gastos B T

por Nome Fantasia o
porRazao Social Mais Noticias

Portal e-CAC & DTe

NFG - Nota Fiscal

i.hﬂwa

Figura 1: Acesso ao smo da SEFAZ
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2. Clicar na ABA Receita Estadual
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Desenvolvido pels PROCERGS. Leia nosss Poitica de Privacidade. Fale com o Webmsster

Figura 2: ABA Receita Estadual

3. No indice buscar por assunto
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Figura 3: Buscar por assunto
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4. Pagamento de tributo (guia de arrecadacgéao)
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Figura 4: Guia de arrecadacéao

5. Pagamento de taxas e demais receitas
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Figura 5: Pagamento de taxas e demais receitas

Rua Vinte e Quatro de Outubro, 388, 3° e 4° andares, Moinhos de Vento, CEP 90510-000 - Porto Alegre-RS, Tel. (51) 3288-6059



Metropolitano e Regional

l‘l Fundacao Estadual de Planejamento

6. GA Taxas/ demais Receitas por 6rgao Prestador do Servico
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Figura 6: Orgao Prestador do Servico

7. Orgdo do Estado
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Figura 7: Orgdo do Estado
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8. Prestador do servico
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Figura 8: Prestador do servigo
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Figura 9: Taxa de servico
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Desenvoivido pela PROCERGS. Leia nassa Polfica de Privacidade. Fale com o Webmaster

2] Enviar para.

Ar A 2 imprimic

Figura 10: Informagdes diversas
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