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DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA A ABERTURA DE PROCESSOS DE
PARCELAMENTO DO SOLO

Informamos que o Estado do RS esta implantando o processo digital e a partir de 6 de
fevereiro de 2017 todos os processos de parcelamento do solo serao abertos somente
mediante envio dos arquivos digitais para o e-mail cpur@metroplan.rs.gov.br ,
devendo constar planta digitalizada do projeto urbanistico com o visto da prefeitura
de origem. E importante que cada arquivo em PDF nao ultrapasse o limite de tamanho
de 10MB cada.

ATENCAO!

A abertura do processo so se dara mediante a apresentacdo de todos os documentos assinados digitalmente.
O processo s6 pode ser aberto/enviado pelo proprietario, responsavel técnico ou procurador.

Poderdo ser solicitadas, apds a abertura do processo, informagoes complementares, como:

o Laudo de cobertura vegetal com respectiva planta com demarcacdo das espécies
vegetais e Registro de Responsabilidade Técnica de profissional devidamente habilitado
(obrigatério no caso de loteamentos e condominios e solicitado no caso de alguns
desmembramentos que incidam em &reas com mancha de vegetacdo e Areas de Preservacio
Permanente).

o Alinhamento fornecido pelo DAER (em todos os casos de glebas lindeiras a ERS e BR).

o Levantamento planialtimétrico da gleba e recorte do perfil viario (em casos onde for
verificado declividade acentuada da gleba a ser parcelada em situagdes de loteamentos e
condominios).

o Laudo geolodgico.

o Declaracdo de infraestrutura da via de acesso da area a ser parcelada.
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1) Para a abertura de processos de DESMEMBRAMENTO, LOTEAMENTO e CONDOMINIO sdo
necessarios os seguintes documentos assinados em meio digital:

* Requerimento (conforme modelo de requerimento em anexo)
O requerimento deve vir com a assinatura e nome legivel do proprietario ou representante legal
(acompanhado de cdpia de procuracdo em caso de abertura por terceiros).

= Documento de identidade (de quem assina) e contrato social (quando se tratar de
Pessoa Juridica)

* Matricula do imdvel
Certidao emitida pelo Cartdrio de Registro de imdveis ha no maximo seis (6) meses.

* Registro de responsabilidade técnica CAU (RRT) ou CREA (ART)

= Comprovante de Pagamento

Para a emissdao do boleto acessar o site da METROPLAN (www.metroplan.rs.gov.br/ - servicos e
informacgdes — pagamento de taxas) e selecionar o valor conforme a dimensao da gleba do projeto.

Informar no campo “Observagdes” o nimero da matricula que sera realizado o parcelamento;

Para abertura do processo no ano de 2019, serdo aceitas taxas pagas até a data de 11/10/2018. Caso a
taxa tenha sido paga em um periodo anterior a essa data, devera o requerente realizar um novo pagamento,
considerando para tanto, os valores atualizados.

A partir do dia 15/10/2019 é obrigatorio o preenchimento do niimero da matricula da gleba
no campo “Referéncia”.

= Diretrizes da Prefeitura (dentro do prazo de validade estabelecido pelo municipio).
* Memorial Descritivo (Para Loteamentos e Condominios).

* Licenca Ambiental
Codpia da Licenga Ambiental valida emitida pelo 6rgdo ambiental competente, nos casos de loteamentos e
condominios.

= Laudo de Cobertura Vegetal, com respectiva planta e Registro de Responsabilidade
Técnica, todos os documentos devidamente assinados por responsavel habilitado (Para
Loteamentos e Condominios)

= Planta de Situacao

Nessa planta deve constar a posicao da gleba na cidade (bairro, quarteirdo), em escala 1:10000,
orientacdo (Norte), cotas de afastamento em relacdo as esquinas existentes e limites da gleba conforme
descritos na matricula, com suas respectivas medidas.

= Vértices da gleba georreferenciados. Sistema de Coordenadas: UTM
DATUM: SIRGAS 2000

* Projeto Urbanistico

Devera ser enviado:

(a) Via em meio digital em PDF;

(b) Via em meio digital em PDF da versao em AutoCAD.

Ambas as plantas digitalizadas deverdao conter carimbo de visto da Prefeitura e as
respectivas assinaturas. A excecdo das assinaturas se aplica unicamente para a versio do PDF em
AutoCAD.

A planta do projeto urbanistico devera conter os elementos basicos de representacdo grafica para a sua
interpretagao, sendo esses:
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Orientacao (Norte);

Larguras de ruas e passeios;

Denominacao de ruas;

Limites da gleba bem demarcados;

Divisdo em quarteirGes, lotes, areas verdes e areas institucionais — indicar dimensdes de testada,
profundidade e area dos lotes, areas verdes e areas institucionais; bem como comprimento, largura
e area dos quarteirdes;

Cursos d’agua, nascentes, lagos, acudes e areas Umidas sempre que existir no interior da gleba ou
no entorno imediato;

Demarcacdo de bosques de vegetagdo nativa e espécies isoladas (se houver espécies de
preservacao, elas devem ser locadas no projeto e constar na legenda);

Eixos e faixas de dominio de rodovias;

Perfis transversais de ruas e passagens de pedestres;

Quadro de areas e percentuais, discriminando areas publicas e privadas;

Nos projetos de condominio o quadro de areas deve discriminar o total de areas privativas e areas
livres de uso comum.

Todas as plantas devem ser assinadas pelo responsavel técnico e proprietario(os).

Selo da planta deve constar no assunto o tipo de parcelamento do solo que sera realizado,
Desmembramento, Loteamento, Condominio por unidades autonomas ou Projetos Urbanisticos.
Outros tipos, referentes a servicos, ndo serao aceitos.

Nos desmembramentos, a planta devera mostrar a situacdo atual e a situagdo proposta em
uma Unica prancha.
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2) Para a abertura de processos de REVALIDACAO sdo necessarios os seguintes
documentos assinados em meio digital:

= Requerimento (modelo de requerimento)
O requerimento deve vir com a assinatura e nome legivel do proprietario ou representante legal
(acompanhado de cdpia de procuracdo em caso de abertura por terceiros).

= Documento de identidade (de quem assina) e contrato social (quando se tratar de
Pessoa Juridica)

= Matricula do imdvel
Certiddo emitida pelo Cartdrio de Registro de imdveis ha no maximo seis (6) meses.

* Registro de responsabilidade técnica CAU (RRT) ou CREA (ART)

= Comprovante de Pagamento

Para a emissdao do boleto acessar o site da METROPLAN (www.metroplan.rs.gov.br/ - servicos e
informagdes — pagamento de taxas) e selecionar o valor conforme a dimensdo da gleba do projeto.

Informar no campo “Observagdes” o nimero da matricula que sera realizado o parcelamento;

Para abertura do processo no ano de 2019, serdo aceitas taxas pagas até a data de 11/10/2018. Caso a
taxa tenha sido paga em um periodo anterior a essa data, devera o requerente realizar um novo pagamento,
considerando para tanto, os valores atualizados.

A partir do dia 15/10/2019 é obrigatorio o preenchimento do nimero da matricula da gleba
no campo “Referéncia”.

= Copia do Termo de Anuéncia Antigo

= Planta de Situacao

Nessa planta deve constar a posicao da gleba na cidade (bairro, quarteirdo), em escala 1:10000,
orientagdo (Norte), cotas de afastamento em relacdo as esquinas existentes e limites da gleba conforme
descritos na matricula, com suas respectivas medidas.

= Vértices da gleba georreferenciados. Sistema de Coordenadas: UTM
DATUM: SIRGAS 2000

* Projeto Urbanistico
Devera ser enviado:
(a) Via em meio digital em PDF;
Ambas as plantas digitalizadas deverao conter carimbo de visto da Prefeitura e as respectivas
assinaturas
A planta do projeto urbanistico devera conter os elementos basicos de representagdo grafica para a sua
interpretagao, sendo esses:

Orientacdo (Norte);

Larguras de ruas e passeios;

Denominacao de ruas;

Limites da gleba bem demarcados;

Divisdo em quarteirGes, lotes, areas verdes e areas institucionais — indicar dimensdes de testada,
profundidade e area dos lotes, areas verdes e areas institucionais; bem como comprimento, largura
e area dos quarteirdes;

o Cursos d'agua, nascentes, lagos, acudes e areas Umidas sempre que existir no interior da gleba ou
no entorno imediato;
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Demarcagdo de bosques de vegetacdo nativa e espécies isoladas (se houver espécies de
preservacao, elas devem ser locadas no projeto e constar na legenda);

Eixos e faixas de dominio de rodovias;

Perfis transversais de ruas e passagens de pedestres;

Quadro de areas e percentuais, discriminando areas publicas e privadas;

Nos projetos de condominio o quadro de areas deve discriminar o total de areas privativas e areas
livres de uso comum.

Todas as plantas devem ser assinadas pelo responsavel técnico e proprietario(os).

Nos desmembramentos, a planta devera mostrar a situagao atual e a situagdo proposta.

Serao considerados processos de Revalidacao, os Termos de Anuéncias Prévias que estiverem dentro do
prazo de validade. Caso contrario, remete-se a abertura de um novo processo. Do mesmo modo, se o
projeto sofrer alterages passa a ser considerado como uma nova analise e ndo mais como Revalidacdo.
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3) Para abertura de solicitacdo de DIRETRIZES PARA O PARCELAMENTO DO SOLO sdo
necessarios os seguintes documentos assinados em meio digital:

* Requerimento (modelo de requerimento)
O requerimento deve vir com a assinatura e nome legivel do proprietario ou representante legal
(acompanhado de cdpia de procuracdo em caso de abertura por terceiros).

* Documento de identidade (de quem assina) e contrato social (quando se tratar de
Pessoa Juridica)

* Matricula do imavel
Certidao emitida pelo Cartdrio de Registro de imdveis ha no maximo seis (6) meses.

= Comprovante de Pagamento

Para a emissdo do boleto acessar o site da METROPLAN (www.metroplan.rs.gov.br/ - servicos e

informacgdes — pagamento de taxas) e selecionar o valor conforme a dimensao da gleba do projeto.

Informar no campo “Observag6es” o niUmero da matricula que sera realizado o parcelamento;

Para abertura do processo no ano de 2019, serdo aceitas taxas pagas até a data de 11/10/2018. Caso a
taxa tenha sido paga em um periodo anterior a essa data, devera o requerente realizar um novo pagamento,
considerando para tanto, os valores atualizados.

A partir do dia 15/10/2019 é obrigatdrio o preenchimento do niimero da matricula da gleba
no campo “Referéncia”.

* Diretrizes da Prefeitura (dentro do prazo de validade estabelecido pelo municipio).

= Planta de Situacao

Deve mostrar a posicao da gleba na cidade (bairro, quarteirdo), com escala 1:10000, orientagao (Norte),
cotas de afastamento em relacdo as esquinas existentes e limites da gleba conforme descritos na matricula,
com suas respectivas medidas.

= Vértices da gleba georreferenciados. Sistema de Coordenadas: UTM
DATUM: SIRGAS 2000
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4) Para a solicitacio de ISENCAO DE TERMO DE ANUENCIA PREVIA s3o necessarios os
seguintes documentos assinados em meio digital:

* Requerimento (modelo de requerimento)
O requerimento deve vir com a assinatura e nome legivel do proprietario ou representante legal
(acompanhado de cdpia de procuracdo em caso de abertura por terceiros).

* Documento de identidade (de quem assina) e contrato social (quando se tratar de
Pessoa Juridica)

* Matricula do imovel e matriculas anteriores que comprovem que a gleba resulta de um
parcelamento anterior , com a doacdo da area publica.

* Registro de responsabilidade técnica ART ou RRT.

= Projeto (Implantacao da edificacao no respectivo lote)
Devera ser enviado:
(a) Via em meio digital em PDF;
A planta digitalizada devera conter carimbo de visto da Prefeitura e as respectivas assinaturas.

= Vértices da gleba georreferenciados. Sistema de Coordenadas: UTM
DATUM: SIRGAS 2000

= Comprovante de pagamento.

Informar no campo “Observagdes” o nimero da matricula que sera realizado o parcelamento;

Para abertura do processo no ano de 2019, serdo aceitas taxas pagas até a data de 11/10/2018. Caso a
taxa tenha sido paga em um periodo anterior a essa data, devera o requerente realizar um novo pagamento,
considerando para tanto, os valores atualizados.

A partir do dia 15/10/2019 é obrigatorio o preenchimento do nimero da matricula da gleba
no campo “Referéncia”.



